. Guatemala 28 de febrero de 2019
Informe No. 002-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

Actividades Realizadas
L vidades Realizadas

a.-Asesorar en e establecimiento de normas de trabajo del personal administrativo v técnico a
través de un reglamento, o aplicario sj ya existiera,

G.—Asesorar y fepresentar a la Junta Directiva y al Director Artistico ante requerimientos
Ministeria!es, cuando estos g soliciten,

d.-Asesorar las decisiones administrativas en conjunto con la Junta Directiva y el Diractor
Artistico,

. &.~Asesorar en la aplicacion de |a Ley de Servicio Civil y su'reglamento, respetands tanto los
derechos, como las obligaciones def trabajador.

h.~Asesorar en I3 formulacion, analisis Y revision de Jos neqﬁ':srimientgs fisicos y financieros det
Plan Operativo Anual -POA- Y del Plan anual de Compras —PAC- de Ia Institucion,

i.-Asesorar en el registro del inventario de activos fijos de [a institucion ¥ apoyar en &l procesa a
Seguir con inventarios en cafidad de donacion.

-
j--Asesorar y gdpoyar en la ejecucion Préstupuestaria de la {nstitucion orientada = la calidad da!
gasio.



« k.- Otras actividades afines a sy contrato.

Resultados Obtenidos

a.- Se asesord en la programacidn de actividades artisticas del Coro Nacional de Guatemala para el
primer cuatrimestre del presente afio.

b.- Se asesord en la revisién de Metas programadas en el POA —Plan Operativo Anual- del Cora
Nacional de Guatemala para el ejercicio fiscal 2019,

C.- Se asesord en la revisién y actualizacion de las funciones del personal del Coro Nacional de
Guatemala.

d.- Se asesord en la elaboracién de informes detallados de las actividades administrativas vy
financieras del Coro Nacional de Guatemala.

Atentamente,

Lic. José Marfiano Fiorés Hern4ndez Vo.Bo. -~ )
Co R s Yeke - Licds. Dina Snefise Santa Craz Galoer -
PRESIDENTE

JUNTA DIRECTIVA

CORO NACIONAL DE GUATEMALA



